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1 Einleitung

1.1 Rollen und Datenschutz

Alle Schul-Angehdrige (Schiiler, Eltern, Lehrer) verwenden den Kalender. Das Erstellen von Kalendereintra-
gen ist Lehrern vorbehalten.

Eltern sehen allgemeine Termine sowie die Termine der Klassen, in denen ihre Kinder angehdrig sind.
Schiiler sehen nur die Termine ihrer Klassen sowie allgemeine Termine.

Lehrer sehen simtliche Termine, kdnnen die Ausgabe des Kalenders jedoch nach Klassen filtern.

1.2 Anmerkungen

In diesem Dokument wird aus Griinden der besseren Lesbarkeit das generische Maskulinum verwendet. Die
Leserinnen mogen sich bitte mit angesprochen fiihlen.

1.3 Versionen

21.01.2014 Initiale Version

2 Ubersicht iiber den Kalender und andere Termine

Der Ausgabe des Kalender erfolgt Monatsweise. In der Abbildung [1]ist der Januar 2014 dargestellt. Hierbei
handelt es sich um einen Ausschnitt.
Fiir den dargestellten Termin (Weihnachtsferien) gibt es mehrere Optionen, die nachfolgend erldutert werden:

e Augesymbol zur Anzeige von Termindetails. Siehe auch Kapitel [3]



J
- e
J

SIS - Schulinformationssystem

Benutzerhandbuch ' ,
Kalender — T -—
Kalender
Filtern nach Klasse/Stufe:
<< Aktueller Monat >>
Kw o1
01 Weihnachtsferien (Alle Klassen )@= [#X[]
L
02 Weihnachtsferien (Alle Klassen)®= [#X[E]
L
03 Weihnachtsferien (Alle Klassen)®= [#X[E]
L
04 Weihnachtsferien (Alle Klassen)®= [4xEl
Ll
05 Weihnachtsferien (Alle Klassen)®= [FxEl
L
Kw 02
06 Weihnachtsferien (Alle Klassen)®= [#X[E]
L
07 Weihnachtsferien (Alle Klassen)®= [#X[E]
L
08
L
09
L

Abbildung 1: Bildschirmfoto der Kalenderausgabe

e Zwischenablagesymbol (Klemmbrett-Symbol): Kopieren Sie den Termin in die Zwischenablage. Siehe
auch Kapitel 5| Nur bei Lehrern wird dieses Symbol angezeigt.

e Pfeilsymbol zum Export eines Termins in das ical-Format: Viele Kalenderprogramme kdnnen Termine
im iCalendar-Format importieren. Ein Klick auf den Pfeil bietet lhnen eine Datei zum Download an.
Diese Datei enthdlt den jeweiligen Termin. Doppelklicken Sie die heruntergeladene Datei, um den
Termin in lhren Kalender zu iibernehmen. S. auch Kapitel [6]

e Bearbeiten-Symbol (Zettel und Stift) - nur Lehrer: Offnet das Formular zum Bearbeiten des Termins.
S. auch Kapitel

o Lschen-Symbol (rotes Kreuz) - nur Lehrer: 18schen eines Termins. Diese Funktion steht nur fiir eigens

eingetragene Termine zur Verfiigung.

3 Detailansicht eines Termins

Alle Benutzer des Kalenders konnen die Details eines fiir sie freigeschalteten Termins einsehen. Dazu ist das

Auge in der Terminiibersicht anzuklicken. Es erfolgt eine Ausgabe der Termindetails, dhnlich Abbildung [2]

4 Eintragen und Bearbeiten eines Termins

Klicken Sie anschlieBend auf »Speichern«.
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Titel: Weihnachtsferien
Beschreibung:
Von: 23.12.2013
Bis: 07.01.2014
Ganztagig?: Ja
Ansprechpartner: ga
Klassen/Stufen: -

Klassen sind Ja
beschaftigt:

Offentlich: Ja
Art des Termins: Schulfrei

Abbildung 2: Bildschirmfoto der Terminansicht

Titel: [weinnachtsferien

Beschreibung:

Beginn: | uhr *
Ende: EBE:| uhr *
Ganztigig?:
Ansprechpartner: *

Klassen/Stufen: [sa

92 | sic knnen mahrere Eintrge mit der STRG- baw. CMD-Tasle (abjwahlen, bzw. mit der Umschalt-Taste alle Auswahlen
Klassen sind & iiassen sind fur keine anderen Aktivititen verfigbar
beschiftigt:

Offentlich: & kaendersintrag st auf der Homepage sichtaar!
Art des Termins:
Sichtbarkeit fir:  [giemn
Schil
Lehres
Sie kéinnen mehrare Eintrége mit der STRG- bzw. CMD-Taste {abjwanien

Abbildung 3: Bildschirmfoto des Formulars zum Eintragen von Terminen
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5 Hinzufiigen dhnlicher Termine (nur Lehrer)

Bitte klicken Sie auf das Klemmbrettsymbol eines Termins (nur fiir Lehrer), um einen Termin der Zwischen-
ablage hinzuzufiigen. Sie kdnnen anschlieBend das Klemmbrettsymbol eines Tages im Kalender klicken, um

den kopierten Termin dem Tag hinzuzufiigen, s. Abbildung [4]
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Abbildung 4: Ansicht eines Tages aus dem Monatskalender mit Inhalt in der Zwischenablage

Nach dem Kopieren eines Termins wurde der Termin in den tempordren Speicher kopiert, sie kdnnen den
Termin auch in der Zwischenablage einsehen (Klemmbrettsymbol neben dem eigenen Benutzer-Namen oben
rechts). Ein Beispiel entnehmen Sie Abbildung

Inhalt der Zwischenablage

Kalender-Eintrag

Titel
Weihnachtsferien

Abbildung 5: Bildschirmfoto der Zwischenablage nach Kopieren eines Termins

6 Export von Terminen

TODO
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